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Registro de cambios

Version Descripcion

1.1 02/03/2020 Version inicial

1.2 21/04/2020 Médulo mensajeria

1.3 23/09/2022 Adaptacion al IES LA MUELA (por el IES LA MUELA)
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1. Objetivo
El propésito de este documento es presentar los modulos y funciones que componen la nueva
aplicacion de Didactica Web y la navegacion general entre los mismos.

Esta dirigido a usuarios que utilizan la aplicacion con los perfiles personales (padres, tutores legales y alumnos

mayores de edad).
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2. Acceso a la aplicacion

Para acceder a la aplicacion, teclear la direccion https://aplicaciones.aragon.es/sigaddweb en
la barra de direcciones del navegador. Aparecera la pagina de acceso donde deberemos introducir nuestro

nombre de usuario y contrasena.

SIGAD

Nombre de usuario

Contrasefia

!

2.1.Acceso con roles personales.

Si el usuario tiene el rol padre, tutor legal o alumno (mayor de edad) el médulo que se muestra por defecto
al conectarse es la funcién ‘Ficha dentro del médulo de ‘Alumnos’, donde se muestra el nombre del alumno

en la parte superior derecha.

Si se trata de un usuario que tiene varias matriculas relacionadas se mostrara la siguiente pantalla donde

aparece la lista de alumnos relacionados con el usuario conectado.
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Para conectarse a un perfil de un alumno se deberd pulsar sobre el botdén ‘Entrar’ correspondiente. A

continuacion, se mostraré la pantalla de la funcion ‘Ficha’ dentro del médulo ‘Alumnos’

e
SIGAD = Aumas
B Aume P — Bsorivelsy Faltas e Dnbesn b1

B Celerdaria demitn

B Mrrseris

Heapansabie (badrs § Padre ¢ Turer Legal]

2.2.Cierre de la sesion.

Para cerrar la sesion, pulsar sobre el botén identificador del usuario y elegir la opcion ‘Cerrar sesion’. Este

botdn presenta otras dos opciones:
- Perfil: Permite cambiar la direccién de correo y la contrasena.

- Configuracién: Permite configurar las notificaciones, tenerlas activas o noy, en caso afirmativo, si se

quiere recibirlas individualmente o recibir todas las del dia en una Gnica notificacion (ver apartado

L perfil

del Médulo de Notificaciones).

#%  Configuracion

«] Cerrar sesion
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3. Moddulo Alumnos.

La finalidad del médulo ‘Alumnos’ es permitir la consulta de la informacién del alumno y de sus matriculas
asociadas; asi como servir de acceso a otras funciones del sistema para la justificacion de faltas o

visualizacién de los eventos programados en el calendario docente.

3.1.Ficha del alumno

La ficha de alumno muestra toda la informacion personal del alumno y su entorno, asi como la informacién
basica de su historial académico.
Los bloques de informacion son:

- Datos del Alumno.

- Matriculas.

- Faltas.

- Incidencias.

- Evaluacion.

3.1.1. Datos del alumno.

Muestra informacion personal del alumno y sus representantes legales.

Darza el Alumre Ll

B Faksy sasno

Esaparn Ewimpura, Erposh

il Calerdterm dememin

W Wrrigera

Ruaphricabbey (Wasdvs | Pades ¢ Tuber Lagal]
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3.1.2. Matriculas

Se muestra la lista de materias en las que esta matriculado el alumno seleccionado.

[

Faitas y ausencias

& Calendario docente

B Mensajeria

SIGAD =gl
B Alumnos Datos Del Alumno

Curso: 2019 - 2020

la: 08/09/2019 - Actualidad

Bachillerato de Artes. 2°, Diurno

MATERIA

Materias

Matriculas

Faltas

Estardo:
Tipo:

No Parcial

Incidencias

Becas

ESTADO

Evaluacién

El boton ‘Histérico de matriculas’ al pulsarlo se abre una ventana con las matriculas anteriores del

alumno y se accede al detalle de cada una pulsando el botén ‘Ver' correspondiente.

SIGAD

B Alumnos

Faltas y ausencias
& Calendario docente

B Mensajeria

Datos Del Alumno

2013-2014

3.1.3. Faltas.

Mediante un formato de “hoja de calendario” se presenta el calendario del mes actual (mostrando

CENTRO

Matriculas

ENSENANZA

Bachillerato de Artes

Bachillerato de Artes

Bachillerato de Artes

so

ESQ

so

Faltas

CURSO

urne

Incidencias

]

Evaluacién

FECHA FIN

04/09/2019

07/09/2015

07/09/2013

solo los dias de lunes a viernes) y en cada casilla correspondiente a un dia se muestran las materias

que tiene el alumno en las distintas sesiones del dia.

Mediante un cédigo de colores se senala en cada sesion si el alumno se ha retrasado, si ha faltado

con o sin justificacion o si ha asistido a clase.

Los dias festivos aparecen marcados en gris y sin incluir ninguna materia.
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Datos Del Alumno Matriculas Faltas Incidencias Evaluacion
B Faltas y ausencias
8 Calendario docente
FEBRERO 2020 Mes
& Mensajeria — 1
e Fahia justficada — usercia Retraso
lunes martes miéreoles jueves viernes
3 4 5 6 7
10 1 12 13 14
17 18 19 20 21
24 25 26 27 28

Ausencias (Justificadas/Totales):

Los botones ‘Anterior, ‘Hoy' y ‘Siguiente’ permiten navegar entre los distintos meses del

escolar actual.

Anterior Hoy Siguiente OCTUBRE 2019 Mes 5emana
Asiste Falta justificada N Ausencia Retraso
lunes martes miércoles jueves viernes
1

Los botones ‘Mes’'y ‘Semana’ permiten cambiar entre la vista mensual y semanal.

B Alumnos Dates Del Alumno Matriculas Faltas Incidencias Evaluacién
Faltas y ausencias
# Calendario docente
o Hoy uient FEB. 10 - FEB. 14, 2020 Mes mana J
& Mensajeria
Asiste Falta justificada E Ausencia Retraso
lunes martes miércoles jueves viernes

8a.m

9a.m

10a. m.

1 am.

curso

Se puede navegar entre los distintos meses del curso escolar actual para consultar la informacién de

ausencias y retrasos de un alumno especifico, y permite poder justificar las faltas de un dia concreto

ATENCION NOTA IMPORTANTE: NO SE SIGUE ESTE MODELO DE JUSTIFICAR AUSENCIAS EN EL

IES LA MUELA. Para justificar ausencias se deberéd entregar al tutor/a el modelo seguido por el

centro con el debido justificante.

En la parte inferior de la pagina de ‘Faltas, se muestra un area con los siguientes coémputos de faltas

del alumnado:

Total de faltas en el mes visualizado
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Total de faltas justificadas (sobre las del mes)
Total de faltas del alumno (en el curso escolar actual)
Total de faltas del alumno justificadas (sobre las del curso escolar actual.
|Faltas (Justificadas/Totales): Mes: 7/8 Curso: 10/21 |

Ademés, pulsando sobre el boton ‘Desglose por materias’ se muestra el desglose del total de faltas y

total de faltas justificadas por materias (de las que cursa el alumno en la matricula visualizada)

Desglose de faltas por materias x

FALTAS FALTAS

MATERIA JUS:’IFICADAS TOTALES
Tutaria ( 47 0 1
Biologia y Geologia | 47 ] i r
Fisica y Quimica { 47 ) 1 2
Cultura Cientifica [ 47) 1 z
Lengua Castellana y Literatura ( 47} 1 2
Educacion fisica [ 4° Francés | 2 3
Segunda Lengua Extranjera Frances [ 4° Bilingde ) i 2
Valores Eticos { 47 ) | .l
Matematicas Orientadas a las Ensefianzas Académicas [ 47 Li] 1
Primera Lengua Extranjera Inglés { 4° Bilingie | 1 .l

Geografia & Histaria [ 4° Inglés |

[

3.1.4. Incidencias

Se visualiza el listado de las incidencias relacionadas con el alumno seleccionado.

Pulsando sobre el boton “Ver' se abre una ventana modal con los detalles de la incidencia.

Datos Del Alumno Matriculas Faltas Incidencias Evaluacion

E
“

FECHA Y HORA PROFESOR MATERIA TIFD VALORACION MEDIDA VER

Primera Lengua Extranjera Inglés . - . . -  —
Incidencia positiva Anatacion positiva

{4° Bilingii= }
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3.1.5. Evaluacion.

Esta funcionalidad presenta tres pestanas:

‘Materias”: Muestra un listado en forma de tabla donde se visualizan las notas registradas de un

alumno por materias y evaluaciones. Esta informacion estaré visible a partir de la fecha de

publicacion determinada por cada centro.

I Dates Del Alumno Matriculas Incidencias Evaluacién
] Materias Competencias Objetivos ¥ Consejo Orientador
Ordinaria - 1 Ordinaria - 2
ATER
MATERIA Nota Medida | obs Nota Medida | obs

Lengua ellana y Literatura {4° &

Primera Lengua Extranjera Inglés

& Bilingle )

Segunda Lengua Extranjera Francés ( 4° Biling0e ) 8

‘Competencias’ En caso de haber sido evaluadas las competencias, se mostrara un listado en

forma de tabla donde se visualizaran las competencias existentes y su valoracion. Si no han sido

evaluadas se indica que no hay datos que mostrar.

Datos Del Alumno Matriculas Faltas

Materias Competencias

COMPETENCIA

Sin datos que mostrar

Incidencias Evaluacién

Objetivos Y Consejo Orientador

‘Objetivos y Consejo Orientador’: Muestra un formulario con los datos registrados del Consejo Orientador.

‘ Datos Del Alumno Matriculas

Materias Competencias

Objetivos globales

Estado Observaciones

Intereses y expectativas generales

Expectativas

E50 a CFGM a Bachillerato

Tareas y actividades que mejor hace:

Materias para las que muestra més aptitudes:

Incidencias Evaluacién
Objetives ¥ Consejo Orientador
P! abora
Materias en las que manifiesta mas interés:
Sectores profesionales en los que muestra mas interés:
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4. Mddulo Faltas y ausencias.

4.1. Listado justificaciones

La funcionalidad Listado de justificaciones sera empleada por los padres, tutores legales o alumnos mayores de edad

para visualizar las justificaciones de las ausencias.

B Alumnos

Faltas y ausencias INICIO ALUMNO SOLICITANTE ESTADO VER
10M2/2019 09:55 10/12/2019 10:45 SOLICITADA

il Calendario docente 01/10/2019 12:10 01/10/2019 13:00 = ACEPTADA

N‘EL&JETiE 30/09/2019 12:10 30/09/2019 13:00 ACEPTADA _ =

Desde cada justificacion, ademas de ver los datos que se muestran en el listado, se puede ver el detalle pulsando

sobre el boton “Ver”:

5
Solicitud de justificacion X
Alumno:
Usuario:
Inicio: 10/12/2019 09:55 - 10:45 =
Final: 10/12/2019 09:55 - 10:45 :
Justificacién: Medico
Estado: SOLICITADA

12



SIGAD Manual de usuario familias. IES LA MUELA

SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA Y DIDACTICA

5. Notificaciones

5.1. Ver naotificaciones

Pulsando sobre el icono de la campana, se pueden ver las Gltimas notificaciones y acceder al listado

completo:

Ver todas mis notificaciones

Al pulsar sobre “Ver todas mis notificaciones’ se accede al listado completo:

SIGAD [ ancaiaies [ e @

B Alumnos
Faltas y ausencias
St Tt o FECHA TIPO MENSAJE LEIDA NOTIFICADA
# Calendario docente
: Evento modificado para el alumn¢

27/01/2020 16:51 EVENTO CALENDARIO , No No
= Mensajeria Examen (21/11/2019 11:00-13:00).

18/11/2019 13:38 EVENTO CALENDARIO Evento para el alumne si si

5.2. Configuracion notificaciones

En el perfil, arriba a la derecha, se pulsa sobre Configuracion:

£ Perfil
#  Configuracién

«] Cerrar sesion

Y de esta manera se accede a la configuracion de las notificaciones:
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B Alumnos Preferencias Notificaciones

Faltas y ausencias

@ Calendario docente TIPO DE NOTIFICACION

B Mensajecia NUEVA FALTA

RECHAZAR SOLICITUD DE JUSTIFICACION

ACEPTAR SOLICITUD DE JUSTIFICACION
NUEVO PARTE DISCIPLINARIO

EVENTO CALENDARIO

NUEVA COMUNICACION

Hay tres columnas por cada tipo de notificacion:

OBLIGATORIA ACTIVA

e Activa: para activar y desactivar el aviso en general

| e— |

EMAIL

»
a»

e Email: para activar y desactivar que llegue el email por ese tipo de notificacion.

AGRUPADA

Agrupada: para activar y desactivar que lleguen las notificaciones agrupadas en un mismo email.

(<]

14



SIGAD Manual de usuario familias. IES LA MUELA

SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA Y DIDACTICA

6. Modulos calendario y mensajeria

Los mddulos ‘Calendario” y “Mensajeria” no van a ser usados este ano 2022-2023 en el IES LA MUELA.

Dichas funciones se llevaran a cabo a través del correo corporativo del centro.





